ZARZADZENIE NR 5/2025
BURMISTRZA PILAWY GORNEJ

z dnia 8 stycznia 2025 r.

sprawie powolania Stalej Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzania postepowan
0 udzielenie zaméwien publicznych

Na podstawie art. 53, 54 i 55 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych ( t.j. Dz. U.
z 2024 r. poz. 1320) Burmistrz Pitawy Gornej zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Powoluje Statag Komisje Przetargowg do przygotowania i przeprowadzania postepowan o udzielenie
zamowien publicznych dla potrzeb Gminy Pilawa Goérna. Do Statej Komisji Przetargowej powotuje si¢
nastgpujace osoby:

1. Przewodniczacy Komisji — Z-ca Burmistrza

2. Sekretarz Komisji — Inspektor ds. zamowien publicznych
. Cztonek — Sekretarz Gminy — Zastepca Przewodniczacego Komisji
. Cztonek — Inspektor do spraw gospodarki mieniem

. Cztonek — Inspektor do spraw gospodarki przestrzennej i drog
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6. Cztonek — Inspektor do spraw gospodarki lokalami i handlu
7. Cztonek — Inspektor do spraw gospodarki komunalnej i ochrony $rodowiska
8. Czlonek — Inspektor do spraw oswiaty

9. Cztonek — Informatyk

10. Cztonek — Inspektor do spraw funduszy strukturalnych

11. Cztonek — Inspektor do spraw inwestycji

§ 2. Do zadan komisji przetargowej nalezy przygotowanie i przeprowadzenie postepowan o udzielenie
zamoOwien publicznych.

§ 3. Organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkoéw Stalej Komisji Przetargowej okresla Regulamin
stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Inspektorowi do spraw zamdéwien publicznych.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega opublikowaniu w BIP Urzedu Miasta
w Pitawie Gorne;j.

Burmistrz Pitawy Gornej

Krzysztof Chudyk
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Zatgcznik do zarzadzenia Nr 5/2025
Burmistrza Pitawy Gornej

z dnia 8 stycznia 2025 r.

Regulamin Pracy Stalej Komisji Przetargowej

1. Komisja Przetargowa powotana do przygotowania i przeprowadzenia postepowan o udzielenie zamowien
publicznych dla potrzeb Gminy Pilawa Goérna dziata na podstawie niniejszego zarzadzenia w oparciu 0 przepisy
ustawy Prawo zamowien publicznych wraz z rozporzadzeniami wykonawczymi.

2. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.

3. Komisja zobowiazuje si¢ do zachowania poufnosci, bezstronnosci, rzetelnosci i obiektywizmu podczas
wykonywania wszelkich prac zwigzanych z jej dziatalnoscia.

4. Komisja ma prawo pracowa¢ w zespotach €O najmniej trzyosobowych, w tym Przewodniczacego,
Sekretarza oraz Cztonka komisji.

5. Pracami Statej Komisji Przetargowej kieruje Przewodniczacy. Do zadan Przewodniczacego komisji
nalezy w szczegdlnosci:

- wyznaczenie terminéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,
- nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

- Informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych zpracami Komisji w toku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

6. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Komisji jego obowiazki petni Zastepca.
7. Do obowigzkow Sekretarza Statej Komisji Przetargowej nalezy:

- odebranie os$wiadczen cztonkow komisji o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci o ktéorych mowa
w art. 56 Pzp,

- piecza nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi z postgpowaniem
0 zamoOwienie publiczne, w trakcie jego trwania,

- organizowanie w uzgodnieniu z Przewodniczacym posiedzen Komisji Przetargowej,
- obstuga techniczno — organizacyjna Komisji,
8. Komisja przygotowujac postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego, przygotowuje:
- propozycje wyboru trybu udzielenia zamowienia,
- projekt specyfikacji warunkéw zamoéwienia,
- projekty innych dokumentow,
9. Komisja w zakresie przeprowadzenia postgpowania w szczegdlnosci:
- udziela wyjasnien dotyczacych tresci SWZ,
- dokonuje otwarcia ofert,
- ocenia warunki udzialu w postgpowaniu,
- ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,
- przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystgpuje o uniewaznienie postgpowania,

10. Kierownik zamawiajacego z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji
Przetargowej moze powotac bieglych.
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11. Komisja konczy swoja dziatalnos¢ z chwilg wykonania ostatniej czynno$ci w postegpowaniu 0 udzielenie
zamoOwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu postgpowania przez Kierownika
Zamawiajacego.
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