ZARZADZENIE NR 105/2024
BURMISTRZA PILAWY GORNEJ

z dnia 29 listopada 2024 r.

w sprawie przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji
w Urzedzie Miasta w Pilawie Gérnej

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j Dz. U. z 2024
roku, poz. 1465 ze zmianami) oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U.
z 2023 roku, poz. 120 ze zmianami), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej majatku w Urzgdzie Miasta w Pitawie Gornej za
2024 rok wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2024 roku.

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z wytycznymi ,,Instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie
Miasta w Pitawie Gornej”, wprowadzonej Zarzadzeniem Burmistrza Pitawy Gornej Nr 139/2021 z dnia
31grudnia 2021 roku.

§ 2. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:
1) Przewodniczaca — Agnieszka Bialostocka
2) Zastepca Przewodniczacej — Anna Koprowska
3) Cztonek — Magdalena Kochowska
2. Prawa i obowigzki Komisji Inwentaryzacyjnej okresla Instrukcja, o ktorej mowa w § 1 ust. 2.

§ 3. Komisja Inwentaryzacyjna obejmie zakresem inwentaryzacji nastepujace sktadniki mienia w Urzedzie
Miasta w Pitawie Gorne;j:

1) w drodze spisu z natury nastepujacych sktadnikéw majatkowych:
a) srodki pieniezne w Kasie,
b) inne papiery wartosciowe w formie materialnej,
C) druki $cistego zarachowania,
d) sktadniki majatkowe ujete w ewidencji Urzedu Miasta, bedace wiasnos$cig innych jednostek,
2) w drodze uzgodnienia sald z kontrahentami:
a) aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych,
b) naleznosci i zobowigzania,
C) udzielone pozyczki,
d) powierzone kontrahentom wtasne sktadniki aktywow;
3) na podstawie weryfikacji ewidencji z posiadanymi dokumentami:
a) grunty,
b) prawo wieczyste uzytkowania gruntow,
¢) budynki i budowle,
d) wartosci niematerialne i prawne,
e) srodki trwate w budowie,
f) udziaty w obcych jednostkach
g) inne sktadniki majace wplyw na sytuacje¢ finansowa lub majatkowa,

h) naleznosci i zobowigzania uj¢te na kontach zespotu 2 — ,,Rozrachunki i rozliczenia”.
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§ 4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluj¢ nastgpujace zespoty spisowe:
1. Zespo6t spisowy Nr 1 — w skladzie:

- przewodniczaca — Anna Wendelska

- czlonek — Ewa Musial

do przeprowadzenia spisu z natury $srodkow pienieznych w kasie, innych papieréw wartosciowych w formie
materialnej, drukow Scistego zarachowania, sktadnikow majatkowych ujetych w ewidencji Urzgdu Miasta,
bedace wiasnoscig innych jednostek; w drodze uzgodnienia sald z kontrahentami: aktywow finansowych
zgromadzonych na rachunkach bankowych, powierzonych kontrahentom wlasnych sktadnikow aktywow.

2. Zespot spisowy Nr 2 —w skladzie:
- przewodniczaca — Anna Galka
- cztonek — Magdalena Lotz

do uzgodnienia sald z kontrahentami naleznos$ci izobowigzan, udzielonych pozyczek; do weryfikacji
ewidencji z posiadanymi dokumentami: naleznosci i zobowigzan ujetych na kontach zespotu 2 — ,,Rozrachunki
i rozliczenia”.

3. Zespot spisowy Nr 3 — w sktadzie:
- przewodniczaca — Jolanta Szymanska
- czlonek — Anna Urzedowska
- cztonek — Natalia Dlubacz-Garnek

do dokonania weryfikacji ewidencji z posiadanymi dokumentami: gruntow, prawa wieczystego uzytkowania
gruntéw, budynkow i budowli.

4. Zespot spisowy Nr 4- w skladzie:
- przewodniczacy — Marcin Rybicki
- cztonek — Kamila Kossowska-Juszczyk
- czlonek — Malgorzata Lomnicka
do dokonania weryfikacji ewidencji z posiadanymi dokumentami: warto$ci niematerialnych i prawnych.
5. Zespot spisowy Nr 5 — w sktadzie:
- przewodniczacy - Piotr Bahyrycz
- czlonek — Katarzyna Pikus
- czlonek — Agata Patrzykat

do dokonania weryfikacji ewidencji z posiadanymi dokumentami: $rodkéw trwatych w budowie, udziatow
w obcych jednostkach, inne sktadniki majgce wptyw na sytuacje finansowg lub majgtkowa.

§ 5. 1. Potwierdzenie salda naleznosci od kontrahentow oraz $rodkéw na rachunkach bankowych nalezy
przeprowadzi¢ w okresie od 02 stycznia 2025 roku do 15 stycznia 2025 roku.

2. Termin rozpoczgcia weryfikacji naleznosci publiczno-prawnych wyznaczam od 23 grudnia 2024 roku do
15 stycznia 2025 roku.

3. Termin rozpoczgcia weryfikacji depozytow wyznaczam od 02 stycznia 2025 roku do 15 stycznia
2025 roku.

4. Spis z natury w kasie oraz drukéw Scistego zarachowania nalezy przeprowadzi¢ w dniu 31 grudnia
2024 roku tj. ostatniego dnia pracy (po jego zakonczeniu).

§ 6. Ustalam harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji:

1. Szkolenia czlonkow zespotdéw spisowych przeprowadzi Inspektor ds. Rozliczen (SKK)
w dniu 16 grudnia 2024 roku.
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2. Termin pobrania arkuszy spisowych przez Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej ustala si¢ na
dzien 20 grudnia 2024 roku.

3. Termin przekazania arkuszy spisowych oraz sprawozdania z pracy zespolow spisowych sklada sig¢
Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej do dnia 15 stycznia 2025 roku.

4. Termin zlozenia wyjasnien przez osoby materialnie odpowiedzialne dotyczacych réznic
inwentaryzacyjnych ustala si¢ na dzien 17 stycznia 2025 roku.

5. W terminie do 22 stycznia 2025 roku nalezy inwentaryzacje rozliczy¢ oraz sporzadzi¢ wykaz roznic.

6. Termin rozpatrzenia r6znic przez Komisj¢ Inwentaryzacyjng i ztozenia sprawozdania Przewodniczacego
Komisji Z przebiegu inwentaryzacji do zaopiniowania przez Skarbnika
i Radce Prawnego ustala si¢ na dzien 27 stycznia 2025 roku.

7.W terminie do 31stycznia 2025roku Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej sporzadzi
i przedtozy do zatwierdzenia Burmistrzowi protokot z przebiegu i wynikoéw inwentaryzacji.

§ 7. Za rozliczenie inwentaryzacji i sporzadzenie wykazu, o ktorym mowa w § 6 pkt 5, odpowiedzialny jest
pracownik (SZB), ktéremu powierzono zgodnie zakresem czynnosci, obowiazki rozliczenia inwentaryzacji.

§ 8. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej
i Sekretarzowi Gminy.

§ 9. Nadzor nad cato$cig spraw powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega opublikowaniu w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Miasta w Pitawie Gornej.

Burmistrz Pitawy Gornej

Krzysztof Chudyk
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