ZARZADZENIE NR 16/2021
BURMISTRZA PILAWY GORNEJ

z dnia 10 lutego 2021 r.

W sprawie wprowadzenia Regulaminu, ktory okresla reguly udzielania przez Gmine¢ Pilawa Gérna
zaméwien publicznych, ktérych wartosé jest mniejsza niz 130 000 zlotych, zgodnie z art. 2 ust. 1 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych na dostawy, uslugi i roboty budowlane, a takze

udzielania zaméwien uzupetniajacych

Na podstawie art. 30 ust.] ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U.
2020 poz. 713 ze zm.), art. 44 ust.| ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych  (Dz.U.
2019 poz. 869 ze zm.), z art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U.
2019 poz. 2019 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamowien publicznych , ktérych wartos¢ jest mniejsza niz
130 000 ztotych, zgodnie zart. 2 ust. | ustawy zdnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych,
w Urzedzie Miasta w Pitawie Gornej, zgodnie z zatgeznikiem nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza sie Inspektorowi ds. budownictwa izamoéwien
publicznych.

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 35/2019 Burmistrza Pitawy Gérnej z dnia 05 kwietnia 2019 roku w sprawie:
wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwien publicznych o wartoscei szacunkowej nie przekraczajacej
kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych, w Urzedzie Miasta w Pitawie Gornej.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 16/2021
Burmistrza Pitawy Gornej

z dnia 10 lutego 2021 r.

URZAD MIASTA

w Pilawie Gornej
ul. Piastowska 69, 58 —240 Pilawa Goérna

Regulamin udzielania zamowien publicznych,
ktorych warto$¢ szacunkowa jest mniejsza niz 130 000 zlotych.

ZATWIERDZAM :

Burmistrz Pitawy Gornej

PILAWA GORNA  10.02.2021 rok
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Regulamin udzielania zamoéwien publicznych
ktérych warto$¢ szacunkowa jest mniejsza niz 130 000 zlotych.

§ 1. Postanowienia ogélne

1. Regulamin okresla reguly udzielania przez Gming Pilawa Gorna, zamoéwien publicznych, ktoérych
warto$¢ jest mniejsza niz 130 000 ztotych, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamoOwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane, a takze udzielania zamowien uzupetiajacych.

2. Regulamin opracowano z uwzglednieniem nastepujacych przepiséw:
1) Ustawy o finansach publicznych,
2) Ustawy prawo zamowien publicznych,
3) Ustawy o rachunkowosci.

3. Przy zamowieniach publicznych, ktorych warto$¢ netto jest mniejsza niz 130 000 ztotych, pracownik
merytoryczny prowadzacy postepowanie o udzielenia zamowienia publicznego, zobowigzany jest przestrzegac
w szczegolnosci nastepujacych zasad:

1) Wydatki publiczne moga by¢ ponoszone na cele i w wysokosciach ustalonych w uchwale budzetowej
jednostki samorzadu terytorialnego — Gminy Pitawa Gorna.

2) Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane: w sposob celowy ioszczedny, z zachowaniem zasady
uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow; w sposodb umozliwiajgcy terminowa realizacj¢ zadan;
w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesdniej zaciagnietych zobowigzan.

3) Jednostki sektora finanséw publicznych nie mogg zaciagga¢ zobowigzan finansowych, ktérych warto$¢
nominalna nalezna do zaptaty w dniu wymagalnos$ci, wyrazona w zlotych, nie zostata ustalona.

4) Zlecanie zadan powinno nastgpowac na zasadzie wyboru najkorzystniejszej oferty.

4. Udzielenie zamoéwienia nastgpuje zgodnie z Regulaminem. Zabrania si¢, w celu uniknigcia stosowania
zapisow, dzieli¢ zamowienia na czesci lub zaniza¢ jego wartosci.

§ 2. Stowniczek
Ilekro¢ w Regulaminie mowa o:

1) warto$ci zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towarow i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezytg starannoscia;

2) szacowaniu warto$ci zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ okreslenie szacunkowej wartosci dostaw,
ushug lub robot budowlanych, w szczegolnosci na podstawie udokumentowanych wydatkéw poniesionych
w roku poprzedzajacym zamowienie, wezesniej zawartych umow lub udzielonych zlecen, biezacej analizy
i badania rynku, wysoko$¢ srodkow finansowych ujetych w budzecie Gminy w danym roku budzetowym,
kosztorysoéw i wycen;

3) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr;

4) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ w szczegdlnosci wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robot budowlanych lub obiektu budowlanego, a takze realizacj¢ obiektu budowlanego za
pomoca dowolnych $rodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego;

5) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé ofertg, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans
ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zamdwienia albo oferte z najnizszg cena;

6) Wykonawcy/Zleceniobiorcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajacg osobowos$ci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zamodwienia, ztozyta
ofert¢ lub zawarta umowe w sprawie zamowienia;

7) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Pitawa Gorna - Urzad Miasta w Pitawie Gornej;

8) Kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Pitawy Gornej;
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9) zaméwieniach — nalezy przez to rozumie¢ umowy  odplatne zawierane  migdzy
Zamawiajacym/Zleceniodawca a Wykonawca/Zleceniobiorcg, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub
roboty budowlane;

10) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin;

11) umowie/zleceniu  nalezy  przez to  rozumie¢ umowy  odplatne  zawierane  mig¢dzy
Zamawiajacym/Zleceniodawca a Wykonawca/Zleceniobiorca, do ktorych stosuje si¢ przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

§ 3. Wylaczenia stosowania zapiséw Regulaminu

1. W uzasadnionym przypadku mozna odstgpi¢ od stosowania zapisow Regulaminu dotyczacych procedur
i zasad wyboru Wykonawcy, gdy:

1) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajacag z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego, ktorej
nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamoéwienia, w szczegdlnosci
zZwigzanego z:

a) usuwaniem awarii,

b) usuwaniem zagrozen,

¢) wykonywaniem napraw,

d) przeciwdziataniem rozprzestrzenianiu si¢ chorob lub jezeli wymaga tego ochrona zdrowia publicznego;
2) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego Wykonawcg:

a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytacznych, wynikajacych z odrgbnych przepisow,

¢) w przypadku udzielania zamoéwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystyczne;j;

d) w przypadku zamowien na dostawy lub ustugi realizowanych wspdlnie z innymi gminami Powiatu
Dzierzoniowskiego, w szczegdlnosci gdy zamowienie daje mozliwos¢ korzystania z dostaw lub ustlug
jednego rodzaju przez kilka gmin, co wigze si¢ ze wzajemnym wsparciem 1 wymiang do§wiadczen.

3) zamowienie:
a) dotyczy zakupow detalicznych, czyli nabywania towarow w matych ilosciach lub nabywania ustug

w niewielkich ilosciach, pod warunkiem ze laczna kwota zakupéw danego rodzaju towaréw lub ustug
nie przekracza kwoty 5 000 zt netto w danym roku budzetowym,

b) zwiazane jest z rozdysponowaniem $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen socjalnych,

c) zwigzane jest z ustugami prawniczymi, notarialnymi lub doradczymi,

d) zwigzane jest z uslugami telekomunikacyjnymi, dostawy wody, energii i gazu, odbioru $ciekow,
e) zwigzane jest z ushugami pocztowymi,

f) zwigzane jest z ustugami szkoleniowymi,

g) zwigzane jest zprenumerata oraz nabywaniem czasopism iinnych publikacji, wtym w wersji
elektroniczne;.

2. Uwaga. Udzielenie wszystkich zaméwien wymienionych w ust. 1 wymaga pisemnego uzasadnienia dla
danego przypadku oraz zgody Burmistrza i kontrasygnaty Skarbnika Gminy na dokonanie wydatkowania
srodkéw publicznych. Dopuszczalne jest pisemne potwierdzenie zgody po dokonaniu wydatku w przypadku
konieczno$ci szybkiego dokonania wydatkow, w szczegolnosci w zwigzku z usuwaniem awarii lub usuwaniem
zagrozenia.

3. Pracownik merytoryczny przekazuje Inspektorowi ds. budownictwa i zamowien publicznych informacje
na temat tgcznej kwoty udzielonych zaméwien, o ktorych mowa w ust. 1, najp6zniej do dnia 1 lutego kazdego
roku nastgpujacego po roku, ktorego dotyczy informacja.
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§ 4. Procedury udzielania zaméwien publicznych
1. Procedury udzielania zamowien publicznych obejmuja:
1) zamowienia ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 5 000 zt,

2) zamoOwienia o warto$ci przekraczajacej 5 000 do warto$ci mniejszej niz 130 000 ztotych (do 129 999,99 zt
wlacznie)”.

2. Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje Zamowienia jest
przestrzeganie zasady dotyczacej odpowiednio wezesnego terminu realizacji tak, aby mozna bylo zrealizowaé
zamowienie zgodnie z zasadami art. 44 ustawy o finansach publicznych.

3. Obowigzkiem pracownika merytorycznego jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne
z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami prawa, rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie
1 przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.

4. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamoéwienia, rozpoczynajgc procedurg
udzielenia zamowienia, wystepuje do Inspektora ds. budownictwa i zamowien publicznych o nadanie numeru
zamOwienia w rejestrze zamowien publicznych, przekazujac nastepujace informacje dotyczace zamowienia:

1) nazwa przedmiotu zamoéwienia,
2) rodzaj przedmiotu zaméwienia (ustuga, dostawa, roboty budowlane).

5. Pracownik merytoryczny wystepuje do Burmistrza Pitawy Gornej z wnioskiem (Zatgcznik nr 1)
o wyrazenie zgody na realizacje zamowienia.

Whniosek musi zawieraé:
1) opis przedmiotu zamowienia;
2) przewidywany okres realizacji lub termin wykonania zamowienia;
3) aktualng warto$¢ przedmiotu zamowienia oszacowang zgodnie z zapisem § 2 pkt 11 2;

4) wskazanie osoby, ktora dokonata ustalenia wartosci zamoOwienia wraz z datg, kiedy warto$¢ ta zostala
ustalona;

5) wskazanie pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacj¢ zamowienia;

6) potwierdzenie Skarbnika Gminy o zabezpieczeniu $rodkéw finansowych w budzecie gminy na dany rok
budzetowy;

7) numer nadany wg rejestru zamoOwien publicznych prowadzonego przez Inspektora ds. budownictwa
1 zamowien publicznych.

6. Po wyrazeniu zgody przez Burmistrza Pitawy Gornej na realizacj¢ zamowienia pracownik merytoryczny
przystepuje do realizacji zamowienia.

7. Realizacja zamowien odbywa si¢ na podstawie procedur okreslonych w § 5 Regulaminu.

8. Jezeli zamowienie podlega finansowaniu lub dofinansowaniu ze $rodkow zewngtrznych w ramach
projektow Unii Europejskiej, Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej, Budzetu
Panstwa i innych to pierwszenstwo w stosowaniu majg regulaminy, reguly i wytyczne dotyczace programu,
w ramach ktdrego realizowany jest projekt.

9. W przypadku nie wyrazenia zgody przez Burmistrza Pitawy Gornej na realizacj¢ zamowienia nastgpuje
zaniechanie jego realizacji. Pracownik merytoryczny niezwlocznie informuje o tym fakcie Inspektora ds.
budownictwa i zamowien publicznych.

10. Kompletna dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamoOwienie przechowywana jest u osoby
merytorycznej, ktora odpowiedzialna jest za realizacj¢ zamdOwienia oraz archiwizacj¢ dokumentéw zgodnie
z Instrukcja kancelaryjna.

§ 5. 1. Zamowienia, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 5000 zt, udzielane sg poprzez wybor
najkorzystniejszej oferty dostgpnej na rynku.
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2. Zamowienie realizuje pracownik merytoryczny.

3. Wybor najkorzystniejszej oferty poprzedza rozeznanie rynku. Rozeznanie rynku moze by¢
przeprowadzone telefonicznie, pisemnie lub drogg elektroniczng — stron internetowych potencjalnych
Wykonawcow

4. Zamawiajacy zaprasza Wykonawcow do ztozenia ofert, zwracajac si¢ z zapytaniem ofertowym do
odpowiedniej liczby Wykonawcoéw zapewniajacej konkurencj¢ — do minimum dwoch.

5. Zapytanie ofertowe sporzadza si¢ wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

6. Zamawiajacy moze takze opublikowac ogloszenie na stronie internetowej — w Biuletynie Informacji
Publicznej — wzor ogloszenia stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu, lub zamiesci¢ ogloszenie na
Platformie zaméwien.

7. Oferte Wykonawca sktada na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu lub na
Platformie zamowien.

8. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjacji dostgpnych na rynku ofert Iub ofert ztozonych w skutek zapytania
ofertowego. Z przeprowadzonych negocjacji nalezy sporzadzi¢ pisemng notatke.

9. Umowg o zamowienie publiczne o wartosci od 5 000 zt zaleca si¢ zawiera¢ w formie pisemnego zlecenia
wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 7 do niniejszego Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 11.

10. Podstawg udokumentowania zamowienia, ktorego warto$¢ nie przekracza kwoty 5 000 zi, jest faktura
lub rachunek.

11. W przypadku zamowien na roboty budowlane i projektowe zawiera si¢ zawsze umowe w formie
pisemnej, w ktorej okresla si¢ co najmniej: przedmiot zamowienia, termin realizacji, warto$§¢ zamowienia, kary
umowne i warunki gwarancji. Tresci projektu umowy powinna by¢ skonsultowana z Radcg prawnym.

§ 6. 1. Zamowienia od wartosci przekraczajacej 5 000 zt do warto$¢ mniejszej niz 130 000 zt udzielane sg
poprzez wybor najkorzystniejszej oferty.

2. Zamoéwienie realizuje pracownik merytoryczny, w uzasadnionych przypadkach, na podstawie decyzji
Burmistrza, pracownika merytorycznego wspiera Inspektor ds. budownictwa izamowien publicznych na
podstawie materiatdéw otrzymanych od pracownika merytorycznego.

3. Zamawiajacy publikuje ogloszenie na stronie internetowej — w Biuletynie Informacji Publicznej — wzor
ogloszenia stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu, lub zamieszcza ogloszenie na Platformie
zamoOwien.

4. Zamawiajacy moze takze zwroci¢ sic do Wykonawcow w formie zapytania ofertowego, wg wzoru
stanowigcego zalgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu. Zastosowanie procedury zapytania ofertowego
wymaga uzasadnienia we wniosku do Burmistrza Pitawy Gornej o wyrazenie zgody na realizacj¢ zamdowienia
(Zatacznik nr 1). Zamawiajacy zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym do odpowiedniej liczby wykonawcow
zapewniajacej konkurencj¢ — minimum dwoch. Zapytanie ofertowe sporzadza si¢ wg wzoru stanowigcego
zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

5. Oferte Wykonawca sktada na formularzu stanowigcym zalgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu lub na
Platformie zaméwien.

6. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjacji dostepnych na rynku ofert lub ofert ztozonych w skutek zapytania
ofertowego. Z przeprowadzonych negocjacji nalezy sporzadzi¢ pisemng notatke.

7. Umowe o zamowienie publiczne o wartosci od 5 000 zt do wartosci mniejszej niz 130 000 zt zawiera si¢
w formie pisemne;j.

8. W przypadku zamowien na roboty budowlane iprojektowe w umowie okresla si¢: przedmiot
zamoOwienia, termin realizacji, warto$¢ zamowienia, kary umowne i warunki gwarancji.

9. W przypadku ushug wykonywanych przez osoby nieprowadzace dziatalnosci gospodarczej podstawa
udzielenia zamdwienia jest umowa o dzieto badZz umowa zlecenie.

10. Tresci projektu umowy powinna by¢ skonsultowana z Radcg prawnym
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§ 7. 1. Zaleca si¢ poinformowanie o wyniku postgpowania Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, zaleca si¢
takze publikacje wynikow postgpowania na stronie internetowej — w Biuletynie Informacji Publicznej lub na
Platformie zaméwien.

2. Po dokonaniu wyboru przekazuje si¢ informacj¢ o wyborze, Wykonawcy ktorego oferta zostata wybrana
oraz ustala si¢ termin podpisania umowy lub umowy w formie pisemnego zlecenia.

3. Z przeprowadzonego postgpowania pracownik merytoryczny sporzadza Dokumentacj¢ postepowania
(wg Zalacznika nr 5), ktora zawiera:

1) nazwe przedmiotu zamoéwienia,

2) zestawienie ztozonych ofert,

3) nazwe wybranego Wykonawcy,

4) uzasadnienie wyboru,

5) warto$¢ zamoOwienia, ktore zostanie udzielone,

6) datg kiedy zostanie udzielone zamowienie,

7) okres, w ktorym bedzie realizowane zamowienie.

4. W przypadku niewybrania zadnej oferty pracownik merytoryczny w punkcie uzasadnienie wyboru
podaje przyczyne.

5. Sporzadzong Dokumentacje postgpowania pracownik merytoryczny przedktada do zaparafowania
Inspektorowi ds. budownictwa i zamowien publicznych (z wyjatkiem, gdy pracownikiem merytorycznym jest
Inspektor ds. budownictwa i zamdwien publicznych).

6. Sporzadzong Dokumentacj¢ postgpowania pracownik merytoryczny przedklada do zatwierdzenia
Burmistrzowi Pitawy Gornej, zatwierdzenie przeprowadzonego postgpowania przez Burmistrza jest
jednoznaczne z wyrazeniem zgody na podpisaniec umowy lub udzielenie zlecenia Wykonawcy, ktorego oferta
zostata wybrana.

7. Niezatwierdzenie przez Burmistrza przeprowadzonego postgpowania skutkuje jego uniewaznieniem.
Pracownik merytoryczny niezwlocznie informuje otym fakcie Inspektora ds. budownictwa izamédwien
publicznych.

§ 8. Do umow zawieranych po udzieleniu zamowienia stosuje si¢ przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 9. Zamowienia publiczne objete niniejszym Regulaminem podlegaja rejestracji. Wzor rejestru stanowi
zatgcznik nr 8 do niniejszego Regulaminu.

§ 10. Nadzor nad przestrzeganiem postanowien Regulaminu, dotyczacy udzielanych zamoéwien publicznych
przez pracownikow Urzgdu Miasta w Pilawie Gornej powierza si¢ Inspektorowi ds. budownictwa i zamowien
publicznych.

Burmistrz Pilawy Goérnej

Zalgczniki do Regulaminu

Numer 1 Whniosek Zamawiajgcego
Numer 2 Wzor Zapytania ofertowego
Numer 3  Wzor ogloszenia

Numer 4  Wzér formularza oferty
Numer 5  Dokumentacja postepowania
Numer 6 ~ Wzor zgody Burmistrza
Numer 7  Wzor Zlecenia

Numer 8  Rejestr zamowien
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Zatqcznik nr 1 do Regulaminu

URZAD MIASTA W PILAWIE GORNEJ

58 — 240 Pilawa Goérna, ul. Piastowska 69
tel.: (74) 832-49-10, fax: (74) 837-13-86
e-mail: um@pilawagorna.pl, www.pilawagorna.pl

Znak sprawy: ....271.2................... Pitawa Gorna, dnia ................

WNIOSEK
Zamawiajacego (wzor)
0 udzielanie zamowienia o szacunkowej wartosci netto nie przekraczajqcej
130 000 z/,
zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych.
1. Nazwa przedmiotu zamoéwienia: ustuga, dostawa, roboty budowlane*

Nazwa przedmiotu zamdwienia

Ofkres realizacji/Termin wykonania zamowienia:

2. Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamowienia
Wartos¢ szacunkowa zamowienia netto ................ 7k
Procent podatku VAT: ..... %
Kwota podatku VAT: ....... zt

Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia brutto.............. zl.
Ustalenia warto$ci zamoOwienia dokonano w dniu .............. , 0Szacowano warto$¢ ha
podstawie .............coeevennnnn

Osoba dokonujgca ustalenia warto$ci zamoOwienia: ..........c.oeeevvvennnennn...

e
4. Srodki finansowe sa/nie sa* ujete w budzecie Gminy narok ............
Skarbnik Gminy Pilawa Gorna

(podpis Skarbnika)

Wyrazam zgodg/nie wyrazam zgody*
na przygotowanie i przeprowadzenie procedury zamdwienia publicznego

datai podpis Burmistrza Pitawy Gornej
* niepotrzebne skresli¢


mailto:um@pilawagorna.pl
http://www.pilawagorna.pl/

Zatacznik nr 2 do Regulaminu
(Wzor Zapytania ofertowego)

URZAD MIASTA W PILAWIE GORNEJ

58 — 240 Pilawa Gorna, ul. Piastowska 69
tel.: (74) 832-49-10, fax: (74) 837-13-86
e-mail: um@pilawagorna.pl, www.pilawagorna.pl

Znak sprawy: ....271.2................. Pitawa Gorna, dnia ................

Wykonawca

Zapytanie ofertowe
Zamawiajgcy — Gmina Pitawa Gorna zaprasza do ztozenia oferty w niniejszym
postepowaniu 0 udzielanie zamowienia o szacunkowej wartosci netto nie przekraczajgcej

130 000 =i,
zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych

1. Przedmiot zamdwienia
1) Nazwa zamoéwienia:

3. Kryteria oceny oferty:

a) Cena (waga ....... )
b) ... (waga ....... )
C) o (waga ....... )

4. Sposob przygotowania oferty.
Oferte sporzadzi¢ nalezy na zataczonym druku Formularza ofertowego.
Ofertg sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, czytelnie w formie pisemnej. Oferta winna
by¢ podpisana przez osobg upowazniona.
Oferte sktada si¢ za posrednictwem platformy zamdwieniowej lub poczta elektroniczng
NA AATES ...ttt

5.Migjsce 1 termin zlozZenia oferty.
Ofertg zlozy¢ nalezy do dnia ....... godz. .......


http://www.pilawagorna.pl/
mailto:um@pilawagorna.pl

Zatacznik nr 3 do Regulaminu
(Wzér ogtoszenia)

URZAD MIASTA W PILAWIE GORNEJ
58 — 240 Pilawa Gorna, ul. Piastowska 69
tel.: (74) 832-49-10, fax: (74) 837-13-86
e-mail: um@pilawagorna.pl, www.pilawagorna.pl

Znak sprawy: ....271.2................... Pitawa Gorna, dnia ................
OGLOSZENIE
I. NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO
GMINA PILAWA GORNA

— URZAD MIASTA W PILAWIE GORNEJ
w imieniu ktorej dziata Burmistrz Pitawy Gornej
z siedzibg

ul. Piastowska 69

58-240 Pitawa Gorna

NIP 882-10-08-231

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych zamowienie o szacunkowej wartosci netto nie przekraczajgcej 130 000 zi,

III. NAZWA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Nazwa przedmiotu zamowienia
IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujqgcy, za
pomocq dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie
wymagania i okolicznosci mogqgce miec¢ wptyw na sporzgdzenie oferty.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

V1. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Wykonawca sktada ofert¢ na wykonanie przedmiotu zaméwienia. Oferta sktadana jest na
zalaczonym do Ogloszenia formularzu ofertowym.

VII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Przy obliczeniu ceny ofertowej Wykonawca winien poda¢ ceng netto i brutto
w ztotych (PLN) za wykonanie przedmiotu zamowienia. Cena powinna wynikac¢ ze
wszystkich czynnosci objetych przedmiotem zamdwienia oraz zawiera¢ wszystkie
dodatkowe koszty zwigzane z jego wykonaniem.

2. Do oceny oferty Zamawiajacy przyjmie cen¢ brutto za wykonanie przedmiotu

zamoOwienia.

Ustalenie stawki VAT lezy po stronie Wykonawcy.

4. Wyklucza si¢ mozliwos¢ roszczen Wykonawcy zwigzanych z  blednym
skalkulowaniem cen lub pomini¢gciem elementow niezbednych do prawidlowego
wykonania przedmiotu zaméwienia.

5. Pozycje nie wycenione przez Wykonawce nie zostang zaplacone po ich wykonaniu i
uwazac si¢ bedzie, ze zostaly ujete w innych cenach, pozycjach ujetych w ofercie
cenowej Wykonawcy.

w


mailto:um@pilawagorna.pl
http://www.pilawagorna.pl/

6.

7.

Ceny i stawki beda  podawane przez Wykonawce wytacznie
w ztotych (PLN).

Rozliczenie pomiedzy Zamawiajacym 1 Wykonawca nastagpi w ztotych (PLN).
Nalezy wskazac¢ sposob rozliczenia sie Zamawiajgcego z Wykonawcq np.
ryczattowe, kosztorysem powykonawczym oraz to, czy rozliczenie nastgpi na
odstawie jednej faktury, czy kilku faktur — np. faktur czesciowych.

VIII. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL

XI.

PRZY WYBORZE OFERTY

Kryteriami oceny ofert sq cena albo cena i inne kryteria odnoszgce sie do przed-
miotu zamdwienia, w szczegdlnosci jakos¢, funkcjonalnos¢, parametry
techniczne, zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie
oddziatywania na srodowisko, koszty eksploatacji, serwis oraz termin
wykonania zamowienia

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Nalezy podaé¢ warunki jakie musi spetni¢c Wykonawca aby wzigé udziat
w postepowaniu biorqgc pod uwage w szczegolnosci warunki, dotyczgce:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajq obowiqgzek ich posiadania, lub

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia, lub

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia, lub

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Jezeli wymaga tego specyfika prowadzonego postgpowania mozna zazada¢ by

Wykonawca dolaczyt do oferty dokumenty potwierdzajace speinianie warunkow
udziatu w postepowaniu.

Wykonawca musi ztozyc ofert¢ sporzadzona wg zalaczonego wzoru.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku ztozenia przez jednego

Wykonawce wigcej niz jednej oferty - oferty tego Wykonawcy zostang odrzucone.

Dotyczy to takze ofert, w ktorych Wykonawca wystepuje jako uczestnik konsorcjum.
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferte sktada si¢ za posrednictwem platformy zamowieniowej lub poczta elektroniczng
NA AATES ..o
Termin skladania ofert:

Kontakt: tel.

ZALACZNIKI
1. Zalacznik nr 1 Formularz ofertowym
2. Zalgcznik nr 2 Projekt umowy

3. Zalacznik nr 3 Inne zatqczniki zwigzane z przedmiotem zamdowienia



Zalacznik nr 4
(Wzor formularza oferty)

(piecze¢ wykonawcy) (data i miejscowos¢)

OFERTA
271200

W postepowaniu 0 udzielanie zamoéwienia o szacunkowej wartosci netto nie przekraczajgcej
130 000 =4,
zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych

Nazwa przedmiotu zamowienia

AAIrES WYKONAWCY ...ttt bbbttt bbbt bbb n s
Numer telefonu ........cccoevvveeiicie e,

Numer faksu .......cccoovvivvivnieiiecrece e
Internet: http:// ..o,

AAres e-Mail: ..oeeeeeeieeeeeee e

1. Na podstawie warunkow zamowienia podejmuj¢ si¢ wykonania zamoéwienia zgodnie z
warunkami okre§lonymi w ogtoszeniu.
2. Cena ofertowa za wykonanie przedmiotu zamowienia:

Brutto ztotych @ .....ccooiivieiie (SFOWNIE: oo )
W tym VAT %................ 1 TR Zh (STOWNIE: .ovviiiiiieceee e )
Netto zlotych ........................ (sfownie: ......cooiiiiiiiiii )

3. Powyzsze warto$ci zawieraja wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamowienia. Ceny podane
w ofercie nie podlegaja zmianie przez caly okres obowigzywania umowy.
4. W przypadku przyznania nam zamowienia zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy w terminie i
miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.
5. Oswiadczamy, iz:
1) zapoznali$my si¢ ze przedmiotem zamoéwienia i ogloszeniem o zamdwieniu i nie wnosimy do
nich zadnych zastrzezen;
2) zdobylismy konieczne informacje do przygotowania oferty;
3) zapoznaliSmy si¢ z zakresem prac, oraz uzyskaliSmy wszystkie niezb¢dne informacje, ktore
mogg by¢ konieczne do przygotowania i ztozenia oferty oraz wykonania umowy
4) podane ceny ofertowe sg adekwatne do zakresu przedmiotu zamowienia.

(podpis i piecz¢é imienna upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy)



Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODOQ”, informuje, ze:
Administratorem danych osobowych jest Urzad Miasta w Pitawie Gornej ul. Piastowska 69, 58-240 Pitawa
Gorna reprezentowany przez Burmistrza. Dane kontaktowe: 74 832 49 30
Inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Miasta w Pitawie Gdrnej jest Pan Andrzej Wiodarczyk,
e-mail: inspektor@odo.info.pl
1. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo zamodwien publicznych;
2. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedy podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
3. Posiada Pani/Pan nastepujace prawa:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; - na podstawie art. 18
RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;
4. Nie przystuguje Pani/Panu natomiast:
- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 20 RODO; - na podstawie art. 21 RODO

prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. C RODO.



Znak sprawy: ....271.2...................

Zatacznik nr 5

(Wzoér Dokumentacji postepowania)

URZAD MIASTA W PILAWIE GORNEJ
58 — 240 Pilawa Goérna, ul. Piastowska 69
tel.: (74) 832-49-10, fax: (74) 837-13-86
e-mail: um@pilawagorna.pl, www.pilawagorna.pl

Pitawa Goérna, dnia ................

Dokumentacja postepowania (wzor)
0 udzielanie zamowienia o szacunkowej wartosci netto nie przekraczajgcej

130 000 =4,

zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.

1. Nazwa przedmiotu zaméwienia: usfuga, dostawa, roboty budowlane*
Nazwa zadania

2. W terminiedodnia................. r.dogodz. .......... ztozono ponizsze oferty:
. Inne kryteria .
Lp. Nazwa i adres wykonawcy Cena oceny ofert Uwaygi
1
2
3

3. Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana i ktoremu zostanie udzielone zamoéwienie:

4. Uzasadnienie WYDOIU OFEITY: ..ottt

5. Wartos¢ zamowienia, ktore zostanie udzielone (NEttO): .........c.oevviiiiiiiiiiiiiiieeea,

6. Data, kiedy zostanie udzielone zamdwienie (podpisana umowa lub zlecenie): .........................

7. Okres, w ktorym bedzie realizowane ZamOWIENIE: .. ....o.eueiueniitintit ittt eeaaenens

data i podpis Insp. ds. bud. i zam. publicznych

®) niepotrzebne skresli¢

data i podpis pracownika merytorycznego

Zatwierdzam /nie zatwierdzam*
wynik postepowania

data i podpis Burmistrza Pitawy Gomej


mailto:um@pilawagorna.pl
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Zatqgcznik nr 6 do Regulaminu

URZAD MIASTA W PILAWIE GORNEJ
58 — 240 Pilawa Goérna, ul. Piastowska 69
tel.: (74) 832-49-10, fax: (74) 837-13-86
e-mail: um@pilawagorna.pl, www.pilawagorna.pl

Znak sprawy: ....271.2................... Pitawa Gorna, dnia ................

Zgoda (wzor)
Na udzielanie zamowienia zgodnie z § 3 Regulamin, W postegpowaniu o udzielanie zamowienia
o szacunkowej wartosci netto nie przekraczajgcej 130 000 z4, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt
lustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych

1. Nazwa przedmiotu zamoéwienia
2. Okres realizacji/Termin wykonania:
3. Wartos¢ przedmiotu zamdéwienia

Warto$¢ zamowienia netto ................ zk
Procent podatku VAT: ..... %
Kwota podatku VAT: ....... zt

Warto$¢ szacunkowa zamowienia brutto.............. 71,

4. Uzasadnienie

(podpis osoby odpowiedzialnej)

4. Srodki finansowe sa ujete/nie sg ujete* w budzecie Gminy narok ............
Skarbnik Gminy Pitawa Gorna

(podpis Skarbnika)

Wyrazam zgodg/nie wyrazam zgody*

datai podpis Burmistrza Pitawy Gornej
* niepotrzebne skresli¢


mailto:um@pilawagorna.pl
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Zatqcznik nr 7 do Regulaminu

URZAD MIASTA W PILAWIE GORNEJ

58 — 240 Pilawa Gorna, ul. Piastowska 69
tel.: (74) 832-49-10, fax: (74) 837-13-86
e-mail: um@pilawagorna.pl, www.pilawagorna.pl

Zleceniodawca

Gmina Pilawa Gorna

- Urzad Miasta w Pilawie Gornej

ktoéra reprezentuje:

Burmistrz Pilawy GOrnej .......ccocevuvnininiinininenenns
przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy ......ccceeeeveininenen.
z siedzibg: 58 — 240 Pitawa Gorna ul. Piastowska 69

NIP: 882-10-08-231

Zleceniobiorca

Zgodnie z Regulamin udzielania zaméwien publicznych 0 szacunkowej wartosci netto nie
przekraczajacej 130 000 zt, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych,

Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania niniejsze Zlecenie.

§1
1. Nazwa przedmiotu Zlecenia
2. Przedmiotem Zlecenia jest:
N
1. Zawykonanie przedmiotu Zlecenia Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie w wysokosci:
.............. zt brutto (stownie: .......................llll), W otym VAT L%
e ceeens Zlotych, Netto ....cevvvenenne. zlotych, zgodnie z ofertg ztozong przez Zleceniobiorcg.
2. Wynagrodzenie okre$lone w ust. 1 zostanie wyptacone w terminie do ...... dni od daty

dostarczenia do siedziby Zleceniodawcy prawidlowo wystawionej faktury.
3. Podstawa wystawienia faktury jest .................ooi
4. Faktura musi zawiera¢ migdzy innymi ponizsze dane :

Nabywca: Odbiorca:

Gmina Pitawa Goérna Urzad Miasta w Pitawie Gornej
ul. Piastowska 69 ul. Piastowska 69

58-240 Pitawa Gorna 58-240 Pilawa Gorna

NIP: 882-10-08-231


mailto:um@pilawagorna.pl
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Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ dochowac nalezytej starannosci dla wykonania zleconych
czynnosci 1 zadan, wynikajacych z realizacji postanowien niniejszego Zlecenia, przy
zachowaniu zasady pelnej poufnosci wiedzy o Zleceniodawcy, nabytej z tytulu wykonywania
powierzonych czynnosci.

Do koordynowania prac zwigzanych z realizacja Zlecenia, Zleceniodawca wyznacza
swojego przedstawiciela, W 0SODIe ... ...
w Urzedzie Miasta w Pitawie Gornej - ................... ctell , e-mail:

W sprawach nie uregulowanych Zleceniem majg zastosowanie stosowne przepisy Kodeksu
Cywilnego.

Ewentualne spory rozpatrywane beda przez sad wilasciwy miejscowo dla siedziby
Zleceniodawcy.

Zlecenie sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Zleceniobiorcy
oraz jeden dla Zleceniodawcy.

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA



Zatgcznik nr 8 do Regulaminu

I—
©

Data

Numer Zamowienia

Stanowisko
(symbol)

Rodzaj przedmiotu
zamowienia
(ustuga, dostawa, roboty
budowlane)

Nazwa przedmiotu
zamoOwienia

Data udzielenia
zamOwienia

Okres realizacji
zamoOwienia

(od - do)

Warto$¢ udzielonego
zamoOwienia
(zt netto)
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