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Wroctaw, dniaé = kwietnia 2018 r.

NK-KE.431.6.2018.KL

Pani
Zuzanna Bielawska
Burmistrz Pitawy Goérnej

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

W dniach 5-7 marca 2018 r., na podstawie art. 6 ust. 4 pkt 3 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r.
o kontroli w administracji rzadowej' oraz art. 28 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r.
o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewddztwie?, a takze na podstawie imiennych
upowaznien ~ Wojewody  Dolnoslgskiego z  dnia 21 lutego 2018 1.
nr NK-KE.0030.10.2018. KL i NK-KE.0030.11.2018.KL zesp6t kontrolny, w sktad ktérego
wchodza nw. pracownicy Wydziatu Nadzoru i Kontroli Dolnoslaskiego Urzedu
Wojewddzkiego we Wroctawiu:
e Katarzyna Lipke — inspektor wojewodzki (przewodniczaca zespotu kontrolnego),
e Weronika Kornacka — inspektor wojewddzki,
przeprowadzit w Urzedzie Miasta w Pitawie Gornej, z siedzibg przy ul. Piastowskiej 69,
58-240 Pitawa Gorna, kontrole problemowa w trybie zwyktym w przedmiocie realizacji zadan
z zakresu administracji rzagdowej, tj.:
* rejestracji stanu cywilnego, wykonywanych na podstawie ustawy z dnia 28 listopada
2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego® - zwanej dalej p.a.s.c.
e zmiany imion i nazwisk, wykonywanych na podstawie ustawy z dnia 17 pazdziernika
2008 r. o zmianie imienia i nazwiska* — zwanej dalej z.i.i.n.

Kontrola zostata zrealizowana zgodnie z zatwierdzonym w dniu 11 grudnia 2017 r.
przez Wojewode Dolnoslaskiego planem kontroli na 1 pélrocze 2018 .
nr NK-KE.430.9.2017.DD. W wyniku analizy przedkontrolnej ustalono, iz w kontrolowanym

! Dz.U. Nr 185 poz. 1092.
2Dz.U. 2017 r. poz. 2234 ze zm.
3Dz.U. 2016 r. poz. 2064 ze zm.
4Dz.U. 2016 1. poz. 10.



okresie wydano 1 decyzj¢ administracyjna na podstawie ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r.
0 zmianie imienia i nazwiska. Wobec powyzszego odstapiono od kontroli w tym zakresie.

Kontrole przeprowadzono w zakresie przestrzegania przepisOw ustawy z dnia
28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego, tj.:

— sporzadzanie aktéw stanu cywilnego w trybie czynnosci materialno-techniczne;j,
na podstawie art. 87 i art. 92 p.a.s.c.;

— wydawanie zaswiadczen na podstawie art. 44 ust. 1 pkt 2 lub 3 p.a.s.c.;
— rejestracja zdarzen stanu cywilnego w trybach szczeg6lnych;
— migracja aktéw stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego.

Okres objety kontrola: od dnia 1 stycznia 2017 r. do dnia kontroli.

W kontrolowanym okresie funkcje kierownika jednostki kontrolowanej sprawowata
Pani Zuzanna Bielawska — Burmistrz Pitawy Goérnej. Funkcje Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego w Pitawie Gornej petni Pani Matgorzata Drebot.

Realizacje zadari z zakresu administracji rzqdowej — rejestracja stanu cywilnego
oceniono pozytywnie z nieprawidlowosciami.

Pismem nr NK-KE.431.6.2018 KL z dnia 11 kwietnia 2018 r. przekazano kierownikowi
Jednostki kontrolowanej projekt wystapienia pokontrolnego, do ktérego w ustawowym terminie
nie wniesiono zastrzezen. Wobec powyzszego przekazuje niniejsze wystapienie pokontrolne,
zgodnie z dyspozycja art. 47 ustawy o kontroli w administracji rzadowej.

USTALENIA KONTROLI
REJESTRACJA STANU CYWILNEGO

Sporzqdzanie aktéw stanu cywilnego w trybie czynnosci materialno-technicznej,
na podstawie art. 87 i art. 92 p.a.s.c.

Kontroli poddano 20 aktéw stanu cywilnego (10 aktéw matzenstwa’ oraz 10 aktow
zgonu®). Na tej podstawie ustalono, co nastepuje.

Osiem aktoéw dotyczyto matzenstw zawartych w sposob okreslony wart. 1 §2 i 3 ustawy
z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy, zwanej dalej k.r.o.’
(0202041/00/AM/2017/131530, 0202041/00/AM/2017/157743, 0202041/00/AM/2017/16928
8,0202041/00/AM/2017/288680,0202041/00/AM/2017/345966,0202041/00/ AM/2017/50008

3 0202041/00/AM/2017/131530, 0202041/00/AM/2017/157743, 0202041/00/AM/2017/169288,
0202041/00/AM/2017/288680, 0202041/00/AM/2017/345966, 0202041/00/AM/2017/452956,
0202041/00/AM/2017/500080, 0202041/00/AM/2017/600410, 0202041/00/AM/2017/691420,
0202041/00/AM/2017/735820.

6 0202041/00/AZ/2017/226628, 0202041/00/AZ/2017/671433, 0202041/00/AZ/2017/204287,
0202041/00/AZ/2017/506026, 0202041/00/AZ/2017/791391, 0202041/00/AZ/2017/869482,
0202041/00/AZ/2017/513206, 0202041/00/AZ/2017/908413, 0202041/00/AZ/2017/989888,

0202041/00/AZ/2018/900597.
"t.j. Dz.U. 22017 r., poz, 682



0, 0202041/00/AM/2017/600410, 0202041/00/AM/2017/691420). Akty te prawidlowo
sporzadzono na podstawie: za§wiadczenia stwierdzajacego brak okolicznosci wylaczajacych
zawarcie malzenstwa oraz za$wiadczenia stwierdzajacego, ze o$wiadczenia o wstapieniu
w zwiazek malzenski zostaly zlozone w obecnosci duchownego, tj. zgodnie z art. 87 ust. 3
p.as.c. Przedmiotowe dokumenty duchowni dostarczyli w terminie okreslonym
w art. 8 §3 kr.o. Pozostale 2 akty malzenstwa dotyczyly malzenstw zawartych przed
Kierownikiem USC w Pitawie Gornej. Zostaly sporzadzone na podstawie protokotu przyjecia
oswiadczen o wstapieniu w zwiazek malzenski, zgodnie z art. 87 ust. 1 p.a.s.c. Protokoty
zawierajg prawidtowe dane, zgodnie ust. 2 ww. przepisu.

W sprawie dot. aktu 0202041/00/AM/2017/735820 nupturienci wniesli o wydanie
zezwolenia na zawarcie matzenstwa przed uptywem terminu, o ktérym mowa w art. 4 k.r.o.
Do wniosku zalgczono dowdd uiszczenia naleznej optaty skarbowej w wysokosci 39 zi.
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Pitawie Gornej na pismie udzielit zezwolenia, zgodnie
z art. 76 ust. 10 p.a.s.c. w zwigzku z art. 4 k.r.0.

W aktach zbiorowych do aktow malzenstwa znajdujg sie pisemne zapewnienia
nupturientow dotyczace braku wiedzy o istnieniu okolicznosci wylaczajacych zawarcie
malzenstwa oraz potwierdzenia uiszczenia optaty skarbowej w wysokosci 84 zt.

W wyniku kontroli ustalono, iz akty zgonu sporzadzono na podstawie karty zgonu oraz
protokotu zgloszenia zgonu, zgodnie z art. 92 ust. 2 p.a.s.c. W aktach zbiorowych do aktu nr
0202041/00/AZ/2017/908413 znajduje si¢ zezwolenie prokuratora na pochowanie zwlok.
Protokoty zgloszenia zgonu prawidlowo zawieraja podpisy zglaszajacego zgon oraz
Kierownika USC.

W toku kontroli ustalono, iz wszystkie kontrolowane akty sporzadzono terminowo oraz
zawieraja dane wymagane przepisami prawa. Jednoczesnie ustalono, ze wpisy
w rejestrze dokonywane sg w alfabecie acifiskim rozszerzonymi, wielkimi literami, stosownie
do tresci § 2 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 r.
W sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu
cywilnego, zwane dalej r.r.s.c.®. Przy tym daty i godziny wpisywane sa zgodnie z § 4 r.r.s.c.,
a imiona i nazwiska zamieszczane sg w aktach stanu cywilnego w pelnym brzmieniu, do czego
zobowiazuje dyspozycja § 5 ust. 1 r.r.s.c.

W sporzadzonych aktach, zgodnie z art. 25 ust. 1 p.a.s.c. zamieszczono przypiski
o innych aktach stanu cywilnego dotyczacych tej samej osoby. Co do zasady w innych aktach
stanu cywilnego dotyczacych tej samej osoby zamieszczono przypiski o sporzadzonych aktach
(lub zlecono ich dokonanie). Wyjatek stanowity 3 sprawy’. Powyzsze stanowi naruszenie art.
25 ust. 2 p.a.s.c. Zauwazy¢ jednak nalezy, iz w toku czynnosci kontrolnych Kierownik USC
w Pitawie Goérnej dokonat migracji aktu, uzupetnit przypiski lub przestat stosowne zlecenie
uzupetnienia danych (USC Dzierzoniéw, USC Rawicz). W przypadku, gdy osoba w chwili
$mierci pozostawata w matzenstwie, do aktu malzenistwa dotgczono wzmianke o jego ustaniu.
Natomiast w sytuacji, gdy osoba w chwili $mierci byta wdowa lub wdowcem, do aktu
matzenstwa dotaczano przypisek o $mierci tej osoby.

8tj. Dz.U. 22016 r. poz. 1904.
90202041/00/AZ/2017/204287, 0202041/00/AZ/2017/506026, 0202041/00/AZ/2017/791391.
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Ponadto, w toku kontroli stwierdzono, iz akta zbiorowe opatrzone sg oznaczeniem
nadanym aktowi stanu cywilnego, ktorego dotycza, tj. zgodnie z §43 r.1.5.c.
[dowdd.: akta kontroli str. 35-138]

Majac na uwadze przedstawiony stan faktyczny i prawny oraz okreslone w programie
kontroli zasady oceniania, zagadnienie dotyczace sporzadzania aktéw stanu cywilnego w trybie
czynnosci materialno — technicznych, na podstawie art. 87 art. i 92 p.a.s.c. oceniono
pozytywnie z nieprawidlowos$ciami.

Wydawanie zaswiadczer na podstawie art. 44 ust. 1 pkt 2 lub 3 p.a.s.c.

W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze w kontrolowanym okresie wydano 3
za$wiadczenia o stanie cywilnym (art. 44 ust. 1 pkt 3 p.as.c.). Nie wydano natomiast
zaswiadczen, o ktérych mowa w art. 44 ust. 1 pkt 2 p.a.s.c.

Ustalono, ze zaswiadczenia zostaly wydane w odpowiedzi na kompletne wnioski
pochodzace od uprawnionych podmiotow. Organ weryfikowat obowiazek uiszczenia optaty
skarbowej za wydanie za$wiadczenia — do wnioskéw dotaczone zostaly potwierdzenia
uiszczenia naleznej optaty skarbowej w wysokosci 38 zt. Na zaswiadczeniach znajduje si¢
adnotacja, o ktérej mowa w

Zaswiadczenia zostaty wydane wedtug obowigzujacego wzoru, zawierajg wszystkie
przewidziane przepisami prawa elementy. W zaswiadczeniach prawidlowo wskazywano
réwniez ich date waznosci.

[dowdd: akta kontroli str.: 139-144]

Majgc na uwadze przedstawiony powyzej stan faktyczny i prawny oraz okreslone
W programie kontroli zasady oceniania, zagadnienie dotyczace wydawania zaswiadczen
na podstawie art. 44 ust. 1 pkt 2 lub 3 p.a.s.c. oceniono pozytywnie.

Rejestracja zdarzen stanu cywilnego w trybach szczegélnych

Kontroli poddano 15 spraw dotyczacych rejestracii zdarzen stanu cywilnego w trybach
szezegolnych, tj. 15 aktéw (0202041/00/AU/2017/802297, 0202041/000AU/2017/824747,
0202041/00/AU2017/978553, 0202041/00/AU/2017/025206, 0202041/00/AU/2017/571004,
0202041/00/AU/2017/124485, 0202041/00/AU/2017/592500, 0202041/00/AU/2017/781652,
0202041/00/AZ/2017/950429, 0202041/00/AZ/2017/335098, 0202041/00/AM/2017/809164,
0202041/00/AM/2017/597947, 0202041/00/AM/2017/190808, 0202041/00/AM/2017/007825,
0202041/00/AU/2017/005525) sporzadzonych na podstawie art. 104 p:a.s.C.

W wyniku analizy dokumentéw stwierdzono, iz wnioski o transkrypcje aktow
urodzenia, aktéw matzenstwa i aktéw zgonu zostaty zlozone przez uprawnione podmioty,
tj. osoby, ktérych dotyczylo zdarzenie lub przez przedstawicieli matoletnich. Do wniosku
zatagczono wymagane dokumenty, tj. zagraniczny dokument stanu cywilnego, bedacy dowodem
zdarzenia 1 jego rejestracji wraz z thumaczeniem na jezyk polski dokonanym przez thumacza
przysieglego, wpisanego na liste thumaczy przysiegtych Ministerstwa Sprawiedliwosci lub
dokument na druku wielojezycznym. Ponadto w aktach spraw znajduja si¢ potwierdzenia
uiszczenia naleznej optaty skarbowe;.



Przeniesienia tresci zagranicznych dokumentéw stanu cywilnego do rejestru stanu
cywilnego dokonano w prawidlowej formie, tj. czynnosci materialno-technicznej,
a w adnotacjach zamieszczono stosowng informacje o transkrypcji, zgodnie z 105 ust. 1 p.a.s.c.

W wyniku kontroli stwierdzono, iz we wszystkich sprawach, w aktach zbiorowych
znajduja si¢ oryginaly dokumentéw stanowigcych podstawe sporzadzenia aktu stanu
cywilnego.

W toku kontroli ustalono, ze w przypadku transkrypcji aktu urodzenia Nicolasa Rysia
(akt nr 0202041/00/AU/2017/824747 oraz aktu urodzenia Davida Schlimperta (akt nr
0202041/00/AU/2017/571004), odpisy zupelne aktéw wydane zostaly osobom innym niz
wnioskodawcy. W aktach spraw brak stosownych pelomocnictw. Powyzsze stanowi
naruszenie art. 105 ust. 2 p.a.s.c.!”

W przypadku transkrypcji zagranicznych aktéw malzenstwa wnioski sktadane byty
przez oboje matzonkow, totez nie zaszty podstawy do podjecia czynnosci na podstawie art. 106
ust. 213 p.a.s.c.

[dowdd: akta kontroli str.:145-255]

Majac na uwadze przedstawiony powyzej stan faktyczny i prawny oraz okreslone
w programie kontroli zasady oceniania, zagadnienie dotyczgce rejestracji zdarzen stanu
cywilnego w trybach szczego6lnych oceniono pozytywnie z nieprawidlowosciami.

Migracja aktéw stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego

Kontroli poddano 30 aktéw stanu cywilnego!' przeniesionych do rejestru stanu
cywilnego w kontrolowanym okresie. Tre$¢ wszystkich przenoszonych aktéw stanu cywilnego,
sporzadzonych na podstawie przepiséw dotychczasowych, zostala zamieszczona w rejestrze
stanu cywilnego w alfabecie tacinskim rozszerzonym i wielkimi literami, co jest zgodne z § 2
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 5 lutego 2015 r. w sprawie przenoszenia
aktow stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego!'?— zwanego dalej r.p.r.s.c.

Daty i godziny widniejace w przenoszonych aktach stanu cywilnego zostaty wpisane do
rejestru w sposoéb okreslony w § 3 r.p.r.s.c. W kazdym poddanym kontroli przypadku imig
1 nazwisko osoby, ktdéra sporzadzita przenoszony akt stanu cywilnego, zamieszczono w akcie
stanu cywilnego w rejestrze w polu przeznaczonym na zamieszczenie imienia i nazwiska
kierownika urzedu stanu cywilnego sporzadzajacego akt lub zamieszczono tam informacje:
,.dane nieustalone”, jezeli nie mozna bylo odczyta¢ przedmiotowej informacji. Powyzsze jest
zgodne z § 11 pkt 1 oraz § 12 r.p.r.s.c.

W skontrolowanych aktach matzenstwa sporzgdzonych na podstawie dotychczasowych
przepiséw, gdzie w rubryce ,,uwagi” widnial zapis ,stwierdzam, ze osoby wymienione
w rubryce I ztozyly w dniu dzisiejszym przede mng zgodne oswiadczenie o wstgpieniu
w zwigzek malzenski”, informacja ta zostata odpowiednio przeniesiona do aktu matzenstwa
w rejestrze stanu cywilnego — w polu ,,0éwiadczenia osob, ktére zawarty malzenstwo™'.
Powyzsze jest zgodne z § 8 r.p.r.s.c.

10 Kierownik urzedu stanu cywilnego, ktéry dokonat transkrypcji, wydaje wnioskodawcy odpis zupety aktu stanu
cywilnego.

110 aktow urodzenia, 10 aktow malzeristwa oraz 10 aktéw zgonu.

12 Dz.U. poz. 204 z pézn. zm.

13.0202041/00/AM/1989/474583, 0202041/00/AM/2002/148795, 0202041/00/AM/2014/480611,
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We wszystkich przypadkach dane zawarte w aktach stanu cywilnego przeniesiono
prawidtowo do rejestru, do odpowiednich rubryk.

We wszystkich przypadkach, po zmigrowaniu, w akcie stanu cywilnego sporzadzonym
w ksiedze stanu cywilnego prowadzonej na podstawie przepisow dotychczasowych,
odnotowywano w formie wzmianki dodatkowej informacje o przeniesieniu tego aktu do
rejestru stanu cywilnego wraz z oznaczeniem aktu i datg przeniesienia, zgodnie z art. 124 ust.
3 p.a.s.c. Ponadto ustalono, iz przy akcie stanu cywilnego w rejestrze zostal zamieszczony
prawidlowy numer przenoszonego aktu z ksiegi papierowej, zgodnie z § 13 r.p.r.s.c.

Podczas kontroli stwierdzono, ze wszystkie wzmianki dodatkowe zostaty prawidtowo
przeniesione, z zachowaniem zasad wskazanych w § 5 r.p.r.s.c. Jednoczesnie nalezy zauwazyé,
ze stosownie do dyspozycji § 10 r.p.r.s.c., rtéwniez przypiski byty przenoszone do rejestru stanu
cywilnego w sposob prawidlowy.

[dowdd: akta kontroli str.: 256-340]

Majac na uwadze przedstawiony powyzej stan faktyczny i prawny oraz okreslone
w programie kontroli zasady oceniania, zagadnienie dotyczace migracji aktéw stanu cywilnego
do rejestru stanu cywilnego oceniono pozytywnie.

Majac na uwadze przedstawiony powyzej stan faktyczny i prawny, realizacje
zadan z zakresu administracji rzadowej wynikajacych z ustawy z dnia 28 listopada 2014 r.
Prawo o aktach stanu cywilnego oceniono pozytywnie z nieprawidlowosciami.

W zwigzku z powyzszym, na podstawie art. 46 ust. 3 pkt 1 i 3 ustawy o kontroli
w administracji rzadowej w celu wyeliminowania stwierdzonych nieprawidtowosci nalezy:

1. Sporzadzajac akt stanu cywilnego lub dotaczajac do niego wzmianke dodatkowa,
niezwlocznie zamieszcza¢ przypiski przy innych aktach stanu cywilnego dotyczacych
te] samej osoby.

2. Odpis zupelny aktu stanu cywilnego wydawaé wnioskodawcy, zgodnie
z art. 105 ust. 2 p.a.s.c.

Na podstawie art. 46 ust. 3 pkt 3 ustawy o kontroli w administracji rzadowej prosze
o przekazanie w terminie do dnia 28 maja 2018 r. informacji o wykonaniu zalecen
1 wykorzystaniu wnioskéw, a takze o podjetych dziataniach majacych na celu wyeliminowanie
stwierdzonych nieprawidtowosci.

WOJEWODA DOLNOSLASKI

L —

rawet Hrenigk

0202041/00/AM/2009/337473, 0202041/00/AM/1984/763703 , 0202041/00/AM/1981/131712,
0202041/00/AM/1976/777098, 0202041/00/AM/1970/642119, 0202041/00/AM/1965/035662 ,
0202041/00/AM/1955/316491.



