Zatacznik Nr 3
do ,,Zasad gospodarki kasowej-Instrukcji kasowej”
w Urzgdzie Miasta w Pilawie Gornej

Protokol inwentaryzacyjny kasy Urzedu Miasta w Pilawie Gornej

dokonany dnia 31.12......r drogq spisu z natury
Zgodnie z:
- Zarzadzeniem Burmistrza Pitawy Gornej Nr ........... zdnia ........... r. W sprawie
przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji rocznej za ........ rok w Urzgdzie Miasta

w Pitawie Gornej
- Zarzadzeniem Burmistrza Pitawy Gérnej Nr ........ z dnia ......... w sprawie ustalenia

»Zasad gospodarki kasowej- Instrukcji kasowej”

dnia 31 grudnia ......... roku w godzinach od ........ do....... zespot spisowy w sktadzie:
| - przewodniczaca zespotu,
2) e - czlonek
3) e - cztonek

W toku inwentaryzacji stwierdzono:
1. Stan gotowki w kasie:

a) banknoty

200 zt x szt = 71
100 zt x szt = 71
50zt x szt = 71
20zt x szt = 71
10zt x szt = 71
b) monety
5zt x szt = 71
27k X szt = 7k
1zt x szt = 71
0,50 zt x szt = 7k
0,20 zt x szt = 71
0,10 zt x szt = 7k
0,05 zt x szt = 71
0,02 zt x szt = 7k
0,01 ztx szt = 71

¢) suma pozycjia)-b) ... 7



2. Stan gotowki wynikajacy z raportéw kasowych:

a) raport kasowy Nr ......- dochody stan gotowki zk,
b) raport kasowy Nr ......- wydatki stan gotowki zt,
c) raport kasowy Nr ......- depozyty stan gotowki zt,
d) ostatni dowod KP Nr ......cccvvevviiinnenns e zh.

3. Stan drukéw Scistego zarachowania:

a) czeki — GMINA Od NI .t doNT .t szt,
b) czeki — GMINA OdNT ..oviiiee. doNr ..vveei szt,
c) czeki — WYDATKI Od NI .ot doNT .ctiinn szt,
d) czeki — DEPOZYTY OdNT ..ovvriiee. do NI ..vvreieeneen. szt,
e) czeki anulowane Od NI .t 1 Nro, szt.

f) suma pozycji a)-e) szt

4. Stan depozytéw przechowywanych w kasie:

Gwarancje nalezytego wykonania umow:

5. Nie stwierdzono r6znic pomiedzy stanem faktycznym a stanem ewidencyjnym w
odniesieniu do warto$ci wymienionych w punktach 1-4.
6. Uwagi dotyczace stanu zabezpieczenia kasy oraz pomieszczenia, w ktorym znajduje
si¢ kasa:
Kasa zabezpieczona jest kratami w oknie i okienku kasowym. Roéwniez drzwi do kasy
dodatkowo zabezpieczone s krata zamykana na ktédke. Druki $cistego zarachowania wraz z
gotowka przechowywane sa w kasie pancernej. Klucze zapasowe do kasy ztozone sa w
kopercie depozytowej w Banku PKO BP S.A. o/ Pitawa Goérna.
7. Protokot sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden
pozostawiono w kasie. W zwiazku z ustaleniami zawartymi w niniejszym protokole

osoba materialnie odpowiedzialna nie wniosta zastrzezen.

Protokot zakonczono na pozycji 7.

Sporzadzono i podpisano dnia 31.12........ r, godzina ..........
Przewodniczacy komisji  ..occieeeiiiiiiee,

Czionek komisji

W obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej:
Kasjera - ....oooceveievieniieieeeeee,



