ZARZADZENIE Nr 17/ 2016
Burmistrza Pitawy Gérnej
z dnia 29 stycznia 2016 roku

W sprawie powotania Statej Komisji Przetargpw

Na podstawie art. 19, art. 20 i art. 21 ustawy ia @9 stycznia 2004 roku — Prawo zamdawie
publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164), orazzdzam co naspuje:

§1

Powotug Stah Komisje Przetargow do przeprowadzania pepbwai 0 udzielenie zaméwie
w trybie ustawy Prawo zaméwigublicznych.
Do Statej Komisji Przetargowej powotuje siastpujace osoby:
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gospodarki przestrzennej i drég
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gospodarki odpadami i ochrérodowiska

awviaty
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§2

Organizaag}, tryb pracy oraz zakres obawkow cztonkéw Statej Komisji Przetargowej
okresla Regulamin stanowty zahcznik do niniejszego zagdzenia.

§3

Wykonanie niniejszego zafdzenia powierza silnspektorowi ds. budownictwa i zamowie

P

ublicznych.

§4

Zarzadzenie wchodzi wzycie z dniem podpisania i podlega opublikowaniu W BJrzedu
Miasta w Pitawie Goérnej.

Burmistrz Pitawy Gornej

(-) Zuzanna Bielawska
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Zalcznik do ZARZADZENIA Nr 17/ 2016
Burmistrza Pitawy Goérnej
z dnia 29 stycznia 2016 roku.

Regulamin Statej Komisji Przetargowej
do przeprowadzania pos¢powan o udzielenie zamowig w trybie Ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo ZaméwiePublicznych

§1.

Postanowienia ogoélne
Regulamin komisji przetargowej, zwany dalej ,reguiaem”, okréla tryb pracy komisji
przetargowej powotywanej do przygotowania i przeyadzenia albo przeprowadzenia
postpowania o udzielenie zamowienia publicznego, zwdakgj ,Komisp”.
Regulamin stosuje szaréwno do komisji powotanych na podstawie artug® 1 ustawy
Z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamawpelblicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164),
zwanej dalej ,ustaw Pzp”, jak i do komisji powotanych na podstawie. d&r® ust. 2
ustawy.
W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuj@siepisy ustawy Pzp.
llekro¢ w regulaminie jest mowa o Kierowniku Zamawi@@go naley pod tym pagciem
rozumie Burmistrza Pitawy Gornej.
llekro¢ w regulaminie jest mowa o Komisji Zamawieg¢go naley pod tym paogciem
rozumie® Stah Komisjc Przetargow.
llekro¢ w regulaminie jest mowa o Wydzie Miasta natey pod tym pogciem rozumié
Urzad Miasta w Pitawie Gornej.
llekro¢ w regulaminie jest mowa o Gminie nafepod tym pogciem rozumié Gmirg
Pitawa Gorna.

8§ 2.
Tryb powotania Komisji

Komisja ma prawo pracowav zespotach co najmniej trzyosobowych.

W skiad zespotu wchodz

1) Przewodnicacy,

2) Sekretarz,

3) Czionek.

O sktadzie osobowym Czionkdéw zespotu decyduje Podenczicy Komisji, wskazujc
Czlonkéw spérdd oséb powotanych do Komisji. Dokonajdoboru czionkéw Komisiji
Przewodniczacy kieruje s¢ charakterystyk przedmiotu zamdwienia.

W przypadkach uzasadnionych specyfiprzedmiotu zaméwienia w skiad Komisgiji
Przewodnicacy mazne powota takze inne osoby mi wymienione w Zargdzeniu,
w szczegolnéci spardéd pracownikow Urgdu Miasta i Jednostek Organizacyjnych
Gminy.

Przewodnicacy Komisji i Sekretarz Komisjisspowotywani w sktad kadej Komisiji.

§ 3.
Organizacja pracy Komisji

Komisja rozpoczyna dziatal&dz dniem powotania.

Pracami Komisji kieruje Przewodnigzy, a podczas jego nieobeénoSekretarz Komisji.
Cztonkowie Komisji wykonuj prace zlecone przez Przewodaimzgo.

Terminy posiedze Komisji wyznacza Przewodnigay.

Komisja podejmuje decyzje na posiedzeniach, w gikgachinimum trzyosobowym, przy
czym by posiedzenie mogto ¢siodby, w skiadzie tym zawsze musi bybecny
Przewodnicacy lub Sekretarz.



§ 4.
Obowiazki Cztonkéw Komisji

. Do obowhzkow Cztonkow Komisji naley w szczegolngxi:
1) czynny udziat w pracach Komisji,
2) wykonywanie poleae Przewodniczcego Komisji,
3) niezwloczne poinformowanie Przewodricego Komisji lub  Kierownika
Zamawiajcego o0 okoliczngciach uniemeliwiajacych wykonywanie obowizkow
Cztonka Komisji.

. Czlonkowie Komisji nie mog ujawnia& zadnych informacji zwizanych z pracami
Komisji, w tym, w szczegolrimi, informacji zwhzanych z przebiegiem badania, agen
I porownaniem tréci ztozonych ofert.
Cztonkowie Komisji maj prawo wghdu do wszystkich dokumentéw zyganych z prag
Komisji, wszczegélngci do ofert, zalcznikbw, wyjanien ztozonych przez
wykonawcéw, opinii biegtych, protokotow i ich zaknikow, pism itp.

. Cztonkowie Komisji maj prawo do zgtoszenia, w kdym czasie, pisemnych zastieg
odnoszcych st do pracy Komisji do Kierownika Zamawigjego.

§ 5.
Obowiazki Przewodniczcego Komisji

Do obowhzkdéw Przewodniczrego naley w szczegolngci:

1) wyznaczanie miejsc i termindw posiedZ€omisiji;

2) prowadzenie posiedadlomisiji;

3) poinformowanie Czionkéw Komisji o odpowiedziakeo w przypadku naruszenia
przepiséw ustawy lub niniejszego regulaminu;

4) informowanie Kierownika Zamawigego o problemach zw#anych z pracami Komisji
w toku pos¢powania o udzielenie zamowienia publicznego;

5)w przypadku nieobecdoi Sekretarza Komisji wyznacza ogobpardéd pozostatych
cztonkow komisji, ktora petdibedzie jego obowgzki.

§ 6.
Obowiazki Sekretarza Komisji

1. Do obowhzkdéw Sekretarza Komisji nale:

1) piecza nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi mhgokumentami zvazanymi
Z postpowaniem o zamoOwienie publiczne, w trakcie jegatria,;

2) odebranie od Cztonkéw Komisji pisemnyckwiadczé o zaistnieniu idz braku
istnienia okolicznéci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp;

3) kompletowanie i dostarczanie dokumentow na posrada€omisiji;

4) opracowywanie ogtoshie wymaganych dla danego trybu pgsiwania
0 udzielenie zamowienia publicznego;

5) przygotowywanie odpowiedzi do wykonawcow oéimie tre&ci SIWZ lub innych
dokumentow i niezwtoczne przekazywanie informacjiicto wptynicciu
Przewodnicacemu Komisji.

2. Sekretarz Komisji zagpuje Przewodnicego w przypadku jego nieobednp i

wypetnia obowazki wskazane w § 5.

87.
Oswiadczenia o bezstronnéci

. Kierownik Zamawiajcego, Przewodnigey Komisji, Sekretarz Komisji, Cztonkowie
Komisji oraz inne osoby, wykomage czynnéci w danym posfpowaniu, skiadaj
pisemne éwiadczenie o zaistnieniu lub braku istnienia okatigci, o ktorych mowa
w art. 17 ustawy Pzp.

2. Oswiadczenia odbiera Sekretarz Komisji.



§ 8.
Protokét postgpowania o zamowienie publiczne

1. Dokumentacja z prowadzonego pgsiwania o udzielenia zamowienia publicznego
prowadzona jest woparciu owzory dokumentéw dkre w ustawie Pzp
I wygenerowane przez zamawieggo i przekazywana jest do archiwum, zgodnie z
instrukcp archiwalm,.

2. Protokot z posipowania o zamowienie publiczne, wraz zazahikami, o ktérych mowa
w art. 96 ust. 1 ustawy Pzp, spaiza i podpisuje Sekretarz Komisji.

3. Sekretarz Komisji przedstawia Kierownikowi Zamajatzgo protokédt z pogpowania
0 zamowienie publiczne, wraz z niednymi zahcznikami do zatwierdzenia.

§9.
Przygotowanie posgpowania

Na etapie przygotowania p@pbwania o0 udzielenie zamodwienia publicznego Sekzeta

Komisji przy wspotpracy z osabmerytoryczia przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia

Kierownikowi Zamawiagcego w szczegolsoi, nastpujace dokumenty:

1) opis przedmiotu zaméwienia wraz z udokumentowamaraici szacunkoweyj;

2) projekty SIWZ, zawierace m.in. warunki udziatlu w pagtowaniu, kryteria oceny ofert,
wykaz wymaganychswiadczé i dokumentéw, istotne dla stron postanowienia ugjow

3) inne niezlkdne dokumenty.

§ 10.
Czynnosci podejmowane przed otwarciem ofert

Sekretarz Komisji lub inna wyznaczona przez Przewezcego osoba z Komisji:

1) zamieszcza ogtoszenie o zamoOwieniu lub zaproszmisgktadania ofert w Biuletynie
Zamowiea Publicznych lub przekazuje Waowi Publikacji Unii Europejskiej;

2) przygotowuje do publikacji i przekazuje do publika@ stronie internetowej jednostki
SIWZ i inne niezhdne dokumenty oraz zamieszcza ogtoszenie 0 zamibwiee
tablicy ogtoszé;

3) wydaje zainteresowanym wykonawcom SIWZ na ich wekos

4) opracowuje wyjéanienia dotyczce treégci SIWZ, odpowiedzi, modyfikacje,
w przypadkach wymaganych, przygotowuje je do pudkna stronie internetowej
jednostki i przekazuje wszystkim wykonawcom, ktopoprali SIWZ.

8 11.
Otwarcie ofert

1. Otwarcia ofert dokonuje Komisja podczas posiedzenia

2. Bezparednio przed otwarciem ofert Przewodnicg podaje kwai jaka zamawiajcy
przeznaczyt na sfinansowanie zamowienia.

3. W ramach czynnii otwarcia ofert Przewodnigzy Komisji zobowazany jest:

1) zapewnt, aby otwarcie ofert nagiito w miejscu i terminie, o ktérym poinformowano
wykonawcéw;

2) przed otwarciem kalej z ofert sprawdzi i okaz& obecnym na posiedzeniu stan
zabezpieczenia ofert;

3) ogtost dane okrédone w art. 86 ust.4 ustawy Pzp w tym m.in.: naffirme), adres
(siedzilz) wykonawcy, a take informacje dotycge ceny oferty, terminu wykonania
zamowienia, okresu gwarancji i warunkow ptariceawartych w ofertach.

§12.
Ocena i badanie ofert
Po otwarciu ofert Komisja:

1) ustala czy wykonawca nie podlega wykluczeniu zgdomea s¢ 0 udzielenie
zamowienia publicznego;

2) zada, j&li to niezlezdne, uzupetnienia sviadczé i dokumentow lub dokumentow
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1.

2.

przez wykonawcow zgodnie z przepisami ustawy Pzp;

3) wnioskuje do kierownika zamawigjego lub jego petnomocnika o wykluczenie
wykonawcéw w przypadkach oktenych ustaw Pzp;

4) bada oferty ztbone przez wykonawcow niewykluczonych z ppstvania oraz
stwierdza, czy nie podlegapne odrzuceniu;

5) zada, j&li to niezkzdne, udzielenia przez wykonawcow w§jéen dotyczcych
tresci ztozonych ofert zgodnie z przepisami ustawy Pzp;

6) poprawia w ofertach oczywiste omyiki pisarskie dhrankowe, z uwzgbnieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek amaez omytki polegajce na
niezgodnéci oferty z SIWZ, niepowodage istotnych zmian w téei oferty;

o poprawieniu omytki zawiadamiagsivykonawe, ktérego oferta zostata poprawiona,
zgodnie z przepisami ustawy Pzp;

7) wnioskuje do kierownika zamawiggego lub jego petnomocnika o odrzucenie oferty
wykonawcéw w przypadkach przewidzianych ustd®ep;

8) ocenia oferty niepodleggje odrzuceniu;

9) przygotowuje propozyej wyboru oferty najkorzystniejszej, wraz z uzasadi@m
i ocery punktows lub ewentualnym wykluczeniem, czy odrzucenieguzbwystkpuje
0 uniewanienie posipowania,

10)dokonuje innych niezlainych czynnéci.

§ 13.
Wybor oferty najkorzystniejszej

Ocena ofert odbywa giwytacznie na podstawie kryteriow oceny ofert oraz piftego
sposobu ich oceny, okilenych w SIWZ.

W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej ofertyeprgzsza kwog, ktora zamawiagcy
zamierzat przeznacgyna sfinansowanie zamdwienia uniewia Sk postpowanie o
udzielenie zamowienia, chybge zamawiajcy podejmie decyzj o zwiekszeniu kwoty
przeznaczonej na sfinansowanie zamowienia.

Przedstawienie oceny ofert oraz propozycyyboru najkorzystniejszej oferty
Przewodnicacy przedstawia Kierownikowi Zamawigiego.

Burmistrz Pitawy Gornej
(-) Zuzanna Bielawska



